УТВЕРЖДАЮ

Зам. Главы Емельяновского района

Председатель КДН и ЗП

________________ Л.И. Ачекулова
Порядок межведомственного взаимодействия

органов и учреждений системы профилактики безнадзорности 
и правонарушений несовершеннолетних Емельяновского района 
по выявлению, учету, организации индивидуальной профилактической работы с  несовершеннолетними и их семьями, находящимися 
в социально опасном положении

	Органы системы профилактики, специалисты 


	Действия
	Сроки

	Руководители образовательных учреждений,

социальные педагоги,

классные руководители, воспитатели, мастера производственного обучения;

специалисты органов и учреждений социальной защиты населения, медицинские работники ЦРБ(женская консультация, участковые педиатры, фельдшеры ФАПов), инспекторы подразделений по делам несовершеннолетних ОВД;

работники учреждений культуры;

специалисты органов по делам молодежи, спорта,  представители общественных организаций,  главы сельских и поселковых администраций, граждане

	Информируют комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав о фактах неблагополучия в семье в следующих формах:
1) Учетная карта (в приложение: акт обследования ЖБУ, копии документов, информация) - от органов и учреждений  образования, здравоохранения, социальной защиты населения, молодежной политики, культуры и др. субъектов системы профилактики;

2) Учетная карта, акт обследования ЖБУ, копия материала об отказе в возбуждении уголовного дела - от органов внутренних дел;
3) устные, письменные сообщения в произвольной форме - от граждан, от общественных организаций.

	Незамедлительно в устной форме
Пакет документов -еженедельно в четверг 

Пакет документов -еженедельно в четверг 



	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 

(Спирина Т.В. – ответственный секретарь КДН и ЗП)
	1. Фиксирует сообщения в журнале поступления информации.

2. Организует первичное обследование условий жизни указанной семьи (КЦСОН- Едифанова М.И.) , результатом, которого должен быть акт обследования с рекомендациями по работе с данной семьей.
3. Если сведения указывают на то, что семья относится к категории, находящейся в трудной жизненной ситуации, то определяются причины и пути выхода из трудной жизненной ситуации. Рассылаются письма с необходимым планом действия.
4. Если сведения указывают на то, что семья относится к категории, находящейся в социально опасном положении, принимает решение о постановке семьи на учет (КДН и ЗП- Спирина Т.В.), занесении данной семьи в банк данных (УСЗН – Епланова А.В.)

 и проведении индивидуальной профилактической работы (субъекты системы профилактики)

5. Собирает пакет документов для постановки семьи на учет, как находящейся в с.о.п.: учетная карта н/л, акт ЖБУ, первичная диагностика семьи (МУ КЦСОН- Едифанова М.И.)
	По мере поступления
Срок: 2 недели

На ближайшем заседании КДН и ЗП



	Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	1. Заводят личное дело- «семья, находящаяся в социально опасном положении.


	С момента подписания постановления КДН и ЗП

	
	2. В случае физического или психического насилия, грубого обращения, сексуальной или иной эксплуатации, всех форм дискриминации, угрозы жизни, здоровью несовершеннолетнего сообщать в прокуратуру, органы внутренних дел.

Изъятие детей из семьи.
	Незамедлитель

но


Организация индивидуальной  профилактической работы

	Органы системы профилактики 


	Действия
	Сроки



	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 


	1. Организует составление индивидуальной программы комплексной реабилитации несовершеннолетнего или семьи, находящейся в социально опасном положении, назначается куратора программы, который «делает заказ». 

2. Контролирует реализацию индивидуальной программы комплексной реабилитации несовершеннолетнего или семьи, находящейся в социально опасном положении.
	На заседании КДН и ЗП

Срок составления ИПР не более 1 месяца

Еженедельно по четвергам

Через 6 месяцев- контроль по полугодию.

	ЦДК

Алисова О.С.
	Разрабатывает план действий (ИПР)  и ответственность каждой из сторон по реабилитации

	1 неделя с момента постановки семьи на учет

	Органы социальной защиты населения

Епланова А.В.

	Обеспечивают формирование и хранение банка данных о несовершеннолетних и их семьях, находящихся в социально опасном положении.

Проверяет оформление социальных выплат.
	По факту поступления постановления КДН и ЗП

	Органы системы профилактики:
МУ КЦСОН - Едифанова М.И.;
МОВД ПДН -«Емельяновский»

Е.В. Демкина;
Отдел опеки и попечительства -
О.А. Шагало;
Управление образования -
О.П. Демкина;
ЦРБ -
Г.В. Шмик;
Отдел молодежной политики -
А.Л. Соколов
	1. Заводят личное дело «Семья, находящаяся в с.о.п.».

В соответствии со своей компетенцией по реализации индивидуальных программ комплексной реабилитации несовершеннолетнего или семьи, по мере выполнения мероприятий программы обязаны сообщать о результатах выполнения куратору программы.

2 раза в месяц составлять краткий отчет по проделанной работе (Приложение 2)


	Сроки указывает куратор или КДН и ЗП

	Куратор программы

(Для семьи, находящейся в с.о.п. – социальный работник;

Для несовершеннолетнего, находящегося в с.о.п. –  инспектор ПДН)
	1. Знакомится с н/л и семьей, устанавливает с ними контакт. При этом проверяет и уточняет информацию, составляет более детальную картину
2. В случае, если имеется готовность к сотрудничеству, разрабатывается план действий в отношении н/л и семьи.  Направляет «запрос» в КДН и ЗП, где обсуждается ИПР: решения, сроки исполнения, ответственные.
	По факту постановки семьи на учет и назначению координатора
В течение 1 месяца




Организация снятия с учета семьи или несовершеннолетнего, находящихся в социально опасном положении:
	Органы системы профилактики 


	Действия
	Сроки



	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 


	Организует работу на заседании КДН и ЗП рабочей группы по каждой семье.
Выносит постановление о снятии с учета по причине изменения места жительства, лишению родительских прав.
	2 раза в год: июнь, декабрь
При подтверждении информации об изменении места жительства, лишению родительских прав.

	Органы системы профилактики:


	Подписывают «Согласование», с последующей рекомендацией
	2 раза в год: июнь, декабрь


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

администрации Емельяновского района

п. Емельяново                                   152-д                       « 8 »  октября 2009 год.

О порядке межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних района по выявлению, учету, организации индивидуальной профилактической работы с  несовершеннолетними и их семьями, находящимися в социально опасном положении.
.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав отмечает, что в районе проводится работа всеми ведомствами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних района по выявлению, учету, организации индивидуальной профилактической работы с  несовершеннолетними и их семьями, находящимися в социально опасном положении, координирует работу КДН и ЗП, ведется учет вышеуказанной категории подростков и семей, оказывает содействие в трудовом и бытовом устройстве, решаются вопросы получения образования и специальности, проводится профилактическая работа с несовершеннолетними и их родителями, законными представителями. 

На основании вышеизложенного комиссия ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Утвердить порядок межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних района по выявлению, учету, организации индивидуальной профилактической работы с  несовершеннолетними и их семьями, находящимися в социально опасном положении.
Председательствующий          ______________   Л.И. Ачекулова

Секретарь                                   _____________   Т.В. Спирина
